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— Schwerpunkt Antragemanagement

Die Heinrich-Dammann-Stiftung wurde im Jahr 1991 von Heinrich ~ Ein besonderes Augenmerk legen wir auf die Partizipation junger
und Ortrud Dammann in Séhlde gegriindet. Zweck der Stiftung Menschen, die Vernetzung von Trégern der Jugendarbeit sowie
ist die Férderung der Arbeit mit Jugendlichen in Niedersachsen. auf die Entwicklung zukunftsweisender Konzepte fiir die

Ein besonderer Schwerpunkt liegt auf der Unterstiitzung der Jugendarbeit im l&ndlichen Raum. Neben der Forderung externer
kirchlichen Jugendarbeit im Bereich der Evangelisch-lutherischen  Projekte initiiert und realisiert die Stiftung auch eigene Projekte
Landeskirche Hannovers. Dariiber hinaus fordern wir Projekte und Programme. Wir unterstiitzen Initiativen, die junge

und Initiativen der Jugendarbeit in den Bereichen Kunst, Kultur, ~ Menschen stdrken, ihnen gesellschaftliche Teilhabe ermdglichen
Bildung und Sport. und neue Perspektiven eréffnen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Hildesheim suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt
eine:n Referent:in der Geschaftsfiihrung mit Schwerpunkt Antragsmanagement in Vollzeit.



—=o Deine Aufgaben

Unterctiitzung der Geschéftefihrung Antragsmanagement vnd Forderarbeit

«  Engeund vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der »  Eigenstdndige Betreuung des Antragsmanagements
Geschaftsfiihrung - von der Antragstellung bis zur Bewilligung

«  Kommunikation mit Vermdgens- und Wohnungsverwal- Priifung und inhaltliche Bewertung von Fdrderantragen
tungen zu Grundstiicks-, Wohnungs- und Anlagefragen « Vorbereitung von Entscheidungs- und Férderempfehlungen

«  [entrale Schnittstelle zu externen Dienstleistern fiir Geschaftsfiihrung und Vorstand

»  Zusammenarbeit mit Steuerberater:innen «  Beratung von Antragsteller:innen zu inhaltlichen
und Wirtschaftspriifer:innen und zuwendungsrechtlichen Fragen

Organisation der Haushaltsiiberwachung «  Fachliche Begleitung der geférderten Projekte wéhrend
und Liquiditatsplanung der Laufzeit

«  Mitarbeit in der Presse-, Offentlichkeits- und «  Finanzielle Abwicklung der Férderungen sowie Budget-
Netzwerkarbeit und Mittelcontrolling

- Einsatzplanung und Anleitung der geringfiigig - Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Férderrichtlinien
Beschdftigten «  Mitwirkung bei der Konzeption und Umsetzung stiftungs-

«  Weiterentwicklung interner Abléufe und organisatorischer eigener Forderprogramme
Prozesse +  Erstellung von Auswertungen, Statistiken, Présentationen

Unterstiitzung bei Personalthemen und Steuerungsdaten
(z. B. Stellenausschreibungen, Personalverwaltung) « Vorstellung der Stiftung und des Antragsverfahrens bei

«  Betreuung und Begleitung der Gremienmitglieder Netzwerktreffen, Fordermittelkursen u. Fachveranstaltungen

——=o Dac bringst du mit

Abgeschlossenes Hochschulstudium (z. B. Sozial-, Kultur-, Verwaltungs-, Politik-,
Wirtschafts- oder Geisteswissenschaften) oder eine vergleichbare Qualifikation

Interesse an Stiftungsarbeit, Forderprogrammen und Jugendthemen

Erfahrungen im Projekt-, Antrags- oder Verwaltungsbereich sind willkommen

Sehr gute schriftliche Ausdrucksfahigkeit und sichere Kommunikation in Deutsch
Strukturierte, zuverldssige und sehr selbststéndige Arbeitsweise

Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und Freude an vielseitigen Aufgaben
Sicherer Umgang mit MS Office

———=o Dac bieten wir dir

Eine sinnstiftende Tatigkeit mit gesellschaftlicher Wirkung

Eine abwechslungsreiche Stelle mit Verantwortung und Entwicklungsméglichkeiten

Enge Zusammenarbeit mit der Geschaftsfiihrung und Einblick in strategische Entscheidungsprozesse
Ein unterstiitzendes Team

Gestaltungsspielraum und die Méglichkeit, eigene Ideen einzubringen

Einen ergonomischen Arbeitsplatz

Eine faire Vergiitung entsprechend Qualifikation und Erfahrung in Anlehnung an den TV-L

Eine betriebliche Altersvorsorge in der ZVK der Landeskirche Hannovers

——=o Deine Bewerbung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf und kurzem Motivationsschreiben unter Angabe
deines friithestmdglichen Eintrittstermins an info@heinrich-dammann-stiftung.de.
Fiir Riickfragen steht die Geschdftsstelle unter der 05121289030 zur Verfiigunag.



